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1物业管理企业登录
1.1 登录系统 
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                                     图 1-1-1 登录画面

在登录画面，物业管理企业操作人员输入用户名和密码后，点击“登录”按钮，即可登录进入北京市专项维修基金管理系统主画面，如下图1-1-2所示：
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图 1-1-2 系统主画面

1.2 物业管理企业注册

  （a） 选择物业管理企业注册

        在图 1-1-1 登录画面上点击下侧物业管理企业“注册”超链接，系统弹出物业管理企业注册信息录入画面，如图1-2-1所示
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图 1-2-1 物业管理企业注册信息录入画面
（b）录入物业管理企业注册信息

    物业管理企业注册信息录入画面

   画面输入项说明

      *组织机构代码： 必输项，输入10位字符

      *资质证书编号： 必输项，输入30位字符

      *企业名称：   必输项，最长输入80位字符

      *联系人：   必输项，最长输入40位字符

      *法人代表： 必输项，最长输入40位字符

      *办公地址： 必输项，最长输入100位字符

      *联系电话： 必输项，最长输入20位的电话号码

      *邮政编码： 必输项，输入6位字符

      *Email地址：必不输，最长输入40位字符

          备注：  可不输，最长输入400位字符

（c） 注册物业管理企业

 正确录入物业管理企业注册信息后，点击图1-2-1中“注册”按钮，系统将显示注册成功画面，如图2-2所示
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图 1-2-2 物业管理企业注册成功画面
        （d）打印注册信息

             在图1-2-2上点击“此处”超链接，系统将调用打印功能打印注册信息

1.3 物业管理企业注册信息打印

（a） 选择打印，输入申请编号

在图 1-1-1 登录画面上点击下侧物业管理企业“打印”超链接，系统显示物业管理企业申请编号输入画面，如图1-3-1所示
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图 1-3-1 申请编号画面

   在图1-3-1中输入由注册物业管理企业生成的申请编号，点击“下一步”按钮，系统将显示物业管理企业注册信息打印画面，如图1-3-2所示
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图 1-3-2 物业管理企业注册信息打印画面

（b） 打印物业管理企业注册信息

在图1-3-2 上点击“打印”按钮，系统将调用打印功能打印物业管理企业注册信息，效果如图1-3-3所示

[image: image7.jpg]FHIEHS: 20000629477708

ERIAT

BRERS

EXTE2

B R A

EARE

o

BE A E

22 )

Enail 3

& i
FnA:

P ERES N EREIEE

1234234588

123458 7B30-T8321

TR

REFH

REFH

R ERATEP LIS

123456 7532124567a23456788

123458

123456TBR08183. con

BHA Bz :

a8




图 1-3-3打印效果画面
2系统服务对象管理

2.1小区管理处管理
2.1.1小区管理处信息录入

操作员可以通过本功能对小区管理处注册信息进行管理，包括注册信息录入、维护

（1） 录入注册信息
(a) 选择“录入新信息”

操作员点击主页面左侧菜单栏中：小区管理处管理-小区管理处注册信息录入，显示小区管理处注册信息录入/维护选择画面，如下图2.1.1-1所示：
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图2.1.1-1 小区管理处注册信息录入/维护选择画面    
 ① “返回”按钮

点击小区管理处注册信息录入/维护选择画面（图2.1.1-1）上“返回”按钮，系统提示是否返回主画面，如图2.1.1-2所示，在图2.1.1-2上点击“确定”按钮系统将返回到主画面，如图1-2所示。
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图 2.1-2系统提示信息

② 选择“录入新信息”单选按钮，再点击“下一步”，系统将显示注册信息录入画面，如下图2.1.1-3所示
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图2.1.1-3注册信息录入画面

(b) 录入注册信息

   ① “上一步”按钮：点击图2.1.1-3画面上“上一步”按钮，系统将返回到小区管理处注册信息录入/维护选择画面（图2.1.1-1）
 ② 画面输入项说明

    *小区管理处代码：必填项，系统自动生成
    *小区管理处名称：必填项，最长输入80位字符

    *联系人：必填项，最长输入40位字符

    *经理姓名：必填项，最长输入40位字符

    *办公地址：必填项，最长输入100位字符

*区域总面积：必填项，最长输入40位字符

*区域总户数：必填项，最长输入40位字符

    *移动电话：必填项，最少输入8位电话号码，最长输入40位

*固定电话：必填项，最少输入6位电话号码，最长输入40位
    *邮政编码：必填项，输入6位数字

    Email地址：必不填，最长输入40位字符

    备注：可不填，最长输入400位字符

 ③“保存”按钮：正确输入注册信息后，点击图2.1.1-3画面上“保存”按钮，系统将提示确认信息，如图2.1.1-4所示：
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图2.1.1-4 提示保存画面

点击图2.1.1-4中“确定”按钮，系统将显示成功画面，如图2.1.1-5所示
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图2.1.1-5 保存成功画面

 (c) 打印预览信息

   保存成功画面

①“返回”按钮：点击图2.1.1-5画面上“返回”按钮，系统将返回到小区管理处注册信息录入/维护选择画面，如下图2.1.1-1所示

② “这里”超链接：

点击图2.1.1-5画面上“此处”超链接，系统将显示注册信息打印预览画面，如图2.1.1-6所示：
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图 2.1.1-6 注册信息打印预览画面

      (d) 打印信息

①“上一步”按钮：

点击图2.1.1-6画面上“上一步”按钮，系统将返回到保存成功画面，如图2.1.1-5所示

② “打印”按钮：

点击图2.1.1-6画面上“打印”按钮，系统将调用打印功能打印注册信息，效果如图2.1.1-7所示
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图 2.1.1-7 注册信息打印画面
(2) 维护注册信息

    (a) 选择维护功能，输入申请编号

      在小区管理处注册信息录入/维护选择画面（图2.1.1-1）上选择“输入申请编号”单选按钮，并在输入框中输入14位的申请编号，如图2.1.1-8所示：
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图2.1.1-8申请编号输入画面

① 在图2.1.1-8上点击“返回”按钮，系统将返回到主画面，如图1-2所示。

② “下一步”按钮 

    如果忘记了申请编号，可以点击图2.1.1-8上“我忘记了申请编号“超链接查询申请编号，如图2.1.1-9所示，输入起始日期和终止日期，点击“查询”按钮显示符合条件的申请编号，选择申请编号，再点击“确定”按钮，系统将所选申请编号填入输入申请编号画面输入框中。
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图 2.1.1-9 申请编号查询

              正确输入申请编号后，点击图2.1-8画面上“下一步”按钮，系统将显示小区管理处注册信息维护画面，如图2.1.1-10所示：
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图 2.1.1-10 小区管理处注册信息维护画面
   （b） 维护小区管理处注册信息

         小区管理处注册信息维护画面

   ① “上一步”按钮：点击图2.1.1-10画面上“上一步”按钮，系统将返回到申请编号输入画面（图2.1.1-8）
 ② 画面输入项说明

   *小区管理处代码：必填项，系统自动生成

    *小区管理处名称：必填项，最长输入80位字符

    *联系人：必填项，最长输入40位字符

    *经理姓名：必填项，最长输入40位字符

    *办公地址：必填项，最长输入100位字符

*区域总面积：必填项，最长输入40位字符

*区域总户数：必填项，最长输入40位字符

    *移动电话：必填项，最少输入8位电话号码，最长输入40位

*固定电话：必填项，最少输入6位电话号码，最长输入40位
    *邮政编码：必填项，输入6位数字

    Email地址：必不填，最长输入40位字符

    备注：可不填，最长输入400位字符
 ③ “重置”按钮：

    点击图2.1.1-10画面上“重置”按钮，系统将取消操作员在画面上做的修改

④“保存”按钮：正确修改注册信息后，点击图2.1.1-10画面上“保存”按钮，系统将提示修改，如图2.1.1-11所示：
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图2.1.1-11 提示修改画面

在图2.1.1-11中点击“确定”按钮系统将显示小区管理处注册信息维护成功画面，如图2.1.1-12所示。
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图2.1.1-12 小区管理处注册信息维护成功画面
(c) 返回

小区管理处注册信息维护成功画面

① “返回”按钮

点击图2.1.1-12画面上“返回”按钮，系统将返回到小区管理处注册信息录入/维护选择画面（图2.1.1-1）

2.2.1 小区管理处信息变更

操作员可以通过本功能对小区管理处变更信息进行管理，包括变更信息录入、维护

（1） 录入变更信息
(a) 选择“录入变更信息”

操作员点击主页面左侧菜单栏中：小区管理处管理-小区管理处信息变更，显示小区管理处变更信息录入/维护选择画面，如下图2.2.1-1所示：
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图2.2.1-1 小区管理处变更信息录入/维护选择画面
 ① “返回”按钮

点击小区管理处变更信息录入/维护选择画面（图2.2.1-1）上“返回”按钮，系统提示是否返回主画面，如图2.2.1-2所示，在图2.2.1-2上点击“确定”按钮系统将返回到主画面，如图1-2所示。
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图 2.2.1-2系统提示信息

② 选择“录入变更信息”单选按钮，再点击“下一步”，系统将显示小区管理处查询画面，如下图2.2.1-3所示
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图2.2.1-3小区管理处查询画面

(b) 选择查询条件

   小区管理处查询画面

   ① “上一步”按钮：点击图2.2.1-3画面上“上一步”按钮，系统将返回到小区管理处变更信息录入/维护选择画面（图2.2.1-1）
 ② 画面输入项说明

    小区管理处名称：最长输入80位字符

    小区管理处代码：最长输入3位字符    

 ③“下一步”按钮：

正确输入查询条件后，点击图2.2.1-3画面上“下一步”按钮，系统将显示查询到的小区管理处列表画面，如图2.2.1-4所示：
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图2.2.1-4 小区管理处列表画面

    （c）选择小区管理处

小区管理处列表画面

① “上一步”按钮：点击图2.2.1-4画面上“上一步”按钮，系统将返回到小区管理处查询画面（图2.2.1-3）
 ②“下一步”按钮：

点击行前单选按钮选择小区管理处后，再点击图2.2.1-4画面上“下一步”按钮，系统将显示小区管理处变更信息录入画面，如图2.2.1-5所示：
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图2.2.1-5 小区管理处变更信息录入画面

（d）录入小区管理处变更信息

小区管理处变更信息录入画面

① “上一步”按钮：点击图2.2.1-5画面上“上一步”按钮，系统将返回到小区管理处列表画面（图2.2.1-4）
 ② 画面输入项(变更后信息)

    *小区管理处代码：必填项，系统自动生成

    *小区管理处名称：必填项，最长输入80位字符

    *联系人：必填项，最长输入40位字符

    *经理姓名：必填项，最长输入40位字符

    *办公地址：必填项，最长输入100位字符

*区域总面积：必填项，最长输入40位字符

*区域总户数：必填项，最长输入40位字符

    *移动电话：必填项，最少输入8位电话号码，最长输入40位

*固定电话：必填项，最少输入6位电话号码，最长输入40位
    *邮政编码：必填项，输入6位数字

    Email地址：必不填，最长输入40位字符

    备注：可不填，最长输入400位字符
③“保存”按钮：

      正确输入变更信息后，点击图2.2.1-5画面上“保存”按钮，系统将提示保存，如图2.2.1-6所示：
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图2.2.1-6 提示保存画面

点击图2.2.1-6中“确定”按钮，系统将显示成功画面，如图2.2-7所示
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图2.2.1-7 保存成功画面
(e) 打印预览信息

保存成功画面

①“返回”按钮：点击图2.2.1-7画面上“返回”按钮，系统将返回到小区管理处变更信息录入/维护选择画面，如下图2.2-1所示

② “这里”超链接：

点击图2.2.1-7画面上“此处”超链接，系统将显示变更信息打印预览画面，如图2.2.1-8所示：
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图 2.2.1-8 变更信息打印预览画面

      (f) 打印信息

①“上一步”按钮：

点击图2.2.1-8画面上“上一步”按钮，系统将返回到保存成功画面，如下图2.2.1-7所示

② “打印”按钮：

点击图2.2.1-8画面上“打印”按钮，系统将调用打印功能打印注册信息，效果如图2.2.1-9所示
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图 2.2.1-9 变更信息打印画面
(2) 维护注册信息

    (a) 选择维护功能，输入申请编号

      在小区管理处变更信息录入/维护选择画面（图2.2.1-1）上选择“输入申请编号”单选按钮，并在输入框中输入14位的申请编号，如图2.2.1-10所示：
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图2.2.1-10申请编号输入画面

① 在图2.2.1-10上点击“返回”按钮，系统将返回到主画面，如图1-2所示。

② “下一步”按钮 

    如果忘记了申请编号，可以点击图2.2.1-10上“我忘记了申请编号“超链接查询申请编号，如图2.2.1-11所示，输入起始日期和终止日期，点击“查询”按钮显示符合条件的申请编号，选择申请编号，再点击“确定”按钮，系统将所选申请编号填入输入申请编号画面输入框中。
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图 2.2.1-11 申请编号查询

          正确输入申请编号后，点击图2.2.1-10画面上“下一步”按钮，系统将显示小区管理处变更信息维护画面，如图2.2.1-12所示：
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图 2.2.1-12 小区管理处变更信息维护画面
   （b） 维护小区管理处变更信息

         小区管理处变更信息维护画面

   ① “上一步”按钮：点击图2.2.1-12画面上“上一步”按钮，系统将返回到申请编号输入画面（图2.2.1-10）
 ② 画面输入项说明

    *小区管理处代码：必填项，可修改，输入3位数字

    *小区管理处名称：必填项，可修改，最长输入80位字符

    *联系人：必填项，可修改，最长输入40位字符

    *经理姓名：必填项，可修改，最长输入40位字符

    *办公地址：必填项，可修改，最长输入100位字符

    *联系电话：必填项，可修改，最少输入8位电话号码，最长输入20位

    *邮政编码：必填项，可修改，输入6位数字

    Email地址：可不填，可修改，最长输入40位字符

    备注：可不填，可修改，最长输入400位字符

 ③ “重置”按钮：

    点击图2.2.1-12画面上“重置”按钮，系统将取消操作员在画面上做的修改

④“保存”按钮：正确修改变更信息后，点击图2.2.1-12画面上“保存”按钮，系统将提示修改，如图2.2.1-13所示：
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图2.2.1-13 提示修改画面

在图2.2.1-13中点击“确定”按钮系统将显示小区管理处变更信息维护成功画面，如图2.2.1-14所示。
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图2.2.1-14 小区管理处变更信息维护成功画面
(c) 返回(小区管理处变更信息维护成功画面)

① “返回”按钮

点击图2.2.1-14画面上“返回”按钮，系统将返回到小区管理处变更信息录入/维护选择画面（图2.2.1-1）
2.3.1 小区管理处信息打印

操作员可以通过本功能对小区管理处信息进行打印，包括注册信息打印和变更信息打印

（1） 注册信息打印
(a) 选择“小区管理处信息打印”

操作员点击主页面左侧菜单栏中：小区管理处管理-小区管理处信息打印，显示小区管理处查询条件选择画面，如下图2.3.1-1所示：
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图2.3.1-1 小区管理处查询条件选择画面
     ① “上一步”按钮

点击小区管理处查询条件选择画面（图2.3.1-1）上“返回”按钮，系统提示是否返回主画面，如图2.3.1-2所示，在图2.3.1-2上点击“确定”按钮系统将返回到主画面，如图1-2所示。
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图 2.3.1-2系统提示信息

② 画面输入项说明

    小区管理处名称：最长输入80位字符

    小区管理处代码：最长输入3位字符

③“下一步”按钮：

正确输入查询条件后，点击图2.3.1-2画面上“下一步”按钮，系统将显示选择打印项目画面，如图2.2.1-3所示：
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图2.3.1-3 选择打印项目画面

（b） 选择注册信息打印

选择打印项目画面

选择“注册信息打印”单选按钮，并在输入框中输入申请编号。

如果忘记了申请编号，可以点击图2.3.1-3上“我忘记了申请编号“超链接查询申请编号，如图2.3.1-4所示，输入起始日期和终止日期，点击“查询”按钮显示符合条件的申请编号，选择申请编号，再点击“确定”按钮，系统将所选申请编号填入输入申请编号画面输入框中。
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图 2.3.1-4 申请编号查询

正确输入申请编号后，点击图2.3.1-3画面上“下一步”按钮，系统将显示小区管理处注册信息打印预览画面，如图2.3.1-5所示
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图2.3.1-5小区管理处注册信息打印预览画面

(c) 打印注册信息

   小区管理处注册信息打印预览画面

   ① “上一步”按钮：点击图2.3.1-5画面上“上一步”按钮，系统将返回到选择打印项目画面（图2.3.1-3）
 ② “打印”按钮：

点击图2.3.1-5画面上“打印”按钮，系统将显示注册信息打印画面，如图2.3.1-6所示：
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图2.3.1-5 注册信息打印画面

（2） 变更信息打印
(a) 选择“小区管理处信息打印”

操作同注册信息打印，系统显示选择打印项目画面，如图2.3.1-3所示：

（b） 选择变更信息打印

选择打印项目画面

选择“变更信息打印”单选按钮，并在输入框中输入申请编号。

如果忘记了申请编号，可以点击图2.3.1-3上“我忘记了申请编号“超链接查询申请编号，如图2.3.1-6所示，输入起始日期和终止日期，点击“查询”按钮显示符合条件的申请编号，选择申请编号，再点击“确定”按钮，系统将所选申请编号填入输入申请编号画面输入框中。
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图 2.3.1-6 申请编号查询

正确输入申请编号后，点击图2.3.1-3画面上“下一步”按钮，系统将显示小区管理处变更信息打印预览画面，如图2.3.1-7所示
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图2.3.1-7小区管理处变更信息打印预览画面

(c) 打印变更信息

   小区管理处注册信息打印预览画面

   ① “上一步”按钮：点击图2.3.1-7画面上“上一步”按钮，系统将返回到选择打印项目画面（图2.3.1-3）
 ② “打印”按钮：

点击图2.3.1-7画面上“打印”按钮，系统将显示变更信息打印画面，如图2.3.1-8所示：
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图2.3.1-8 变更信息打印画面

2.2物业公司管理
2.2.1物业公司变更

   操作员通过本功能对自身的物业公司进行变更，包括录入、变更信息打印。

   （1）录入

       （a）选择“录入”

 操作员点击主页面左侧菜单栏中：物业公司管理-物业公司变更，显示物业公司变更录入/变更信息补打选择画面，如下图2.2.1-1所示：
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图2.2.1-1 录入/变更信息补打选择画面    
① 选择“录入”单选按钮，再点击“下一步”，系统将显示物业公司信息变更录入画面，如下图2.2.1-3所示
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图2.2.1-3信息变更录入画面

(b) 录入更变信息

 ① “修改”按钮：正确输入变更信息后，点击图2.2.1-3画面上“修改”按钮，系统将提示确认信息，如图2.2.1-4所示：
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图2.2.1-4 提示修改画面

点击图2.2.1-4中“确定”按钮，系统将显示成功画面，如图2.2.1-5所示

[image: image51.png]OK szt 2
BTN EFRLEABIERS R 1 2009062947716
S BTN &,

zm)




图2.2.1-5 保存成功画面

           ②“重置“按钮：点击”重置“按钮，系统自动将变更前的信息显示出来。
 (c) 打印预览信息

   保存成功画面

①“返回”按钮：点击图2.2.1-5画面上“返回”按钮，系统将返回到小区管理处注册信息录入/维护选择画面，如下图2.2.1-1所示

② “这里”超链接：

点击图2.2.1-5画面上“这里”超链接，系统将显示变更信息打印预览画面，如图2.2.1-6所示：
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图 2.2.1-6 变更信息打印预览画面

      (d) 打印信息

①“上一步”按钮：

点击图2.2.1-6画面上“上一步”按钮，系统将返回到保存成功画面，如图2.2.1-5所示

② “打印”按钮：

点击图2.2.1-6画面上“打印”按钮，系统将调用打印功能打印注册信息，效果如图2.2.1-7所示
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图 2.2.1-7 变更信息打印画面
(2) 变更信息补打
    (a) 选择变更信息补打功能，输入申请编号

      在物业公司变更信息录入/补打选择画面（图2.2.1-1）上选择“输入申请编号”单选按钮，并在输入框中输入14位的申请编号，如图2.2.1-8所示：
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图2.2.1-8申请编号输入画面

① “下一步”按钮 

    如果忘记了申请编号，可以点击图2.2.1-8上“忘记了申请编号“超链接查询申请编号，如图2.2.1-9所示，输入起始日期和终止日期，点击“查询”按钮显示符合条件的申请编号，选择申请编号，再点击“确定”按钮，系统将所选申请编号填入输入申请编号画面输入框中。
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图 2.2.1-9 申请编号查询

     正确输入申请编号后，点击图2.2.1-8画面上“下一步”按钮，系统将显示物业公司变更信息画面，如图2.2.1-10所示：
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图 2.2.1-10 物业公司变更信息画面
   （b） 打印变更信息

         物业公司变更信息画面

   ① “打印”按钮：点击图2.2.1-10画面上“打印”按钮，系统将显示打印物业公司变更申请表画面（图2.2.1-7） 
 ② “删除”按钮：

    点击图2.2.1-10画面上“删除”按钮，系统将将显示物业公司变更信息删除信息成功画面，如图2.2.1-11所示。
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图2.2.1-11 物业公司变更信息删除成功画面
(c) 返回

小区管理处注册信息维护成功画面

① “返回”按钮

点击图2.2.1-12画面上“返回”按钮，系统将返回到小区管理处注册信息录入/维护选择画面（图2.2.1-1）

3系统查询

3.1小区管理处信息查询
操作员可以通过本功能对小区管理处的信息进行查询
3.1.1选择小区管理处信息查询
 操作员点击主画面左侧菜单栏中：系统查询-小区管理处信息查询，显示小区管理处信息查询条件选择画面，如下图3.1-1所示：
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图3.1‑1 小区管理处信息查询条件选择画面
3.1.2选择不同查询条件进行查询
小区管理处信息查询条件选择画面
1 画面输入项有：按小区管理处代码查询、按小区管理处名称查询、按物业管理企业机构代码查询、按物业管理企业名称查询
各输入项说明如下：
查询所有的小区管理处信息：选中相应的单选框时不必输入任何查询条件
按小区管理处代码查询：  选中相应的单选框时必输，输入3位数字
按小区管理处名称查询：  选中相应的单选框时必输，最长输入40位字符
按物业管理企业机构代码查询：选中相应的单选框时必输，最长输入30位字符
按物业管理企业名称查询：选中相应的单选框时必输，输入物业管理企业名称，支持模糊查询。
操作员可以选中单选按钮来选择五种不同查询条件进行查询，有“查询所有的小区管理处信息”、“按小区管理处代码查询”、“按小区管理处名称查询”、“按物业管理企业机构代码查询”、“按物业管理企业名称查询”
 ②“下一步”按钮
     选择查询条件后，点击小区管理处信息查询条件选择画面“下一步”按钮，系统将显示小区管理处列表画面，如下图3.1-2所示：
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图3.1‑2小区管理处列表画面
3.1.3选择小区管理处
小区管理处列表画面
① 如果有多页信息，可以点击画面右下侧[image: image61.png]M1



按钮前翻或后翻查询信息。
② “上一步“按钮
 点击小区管理处列表画面（图3.1-2）中“上一步”按钮，系统将返回到小区管理处信息查询条件选择画面（图3.1-1）
③ “下一步”按钮：
在小区管理处列表画面（图3.1-2）中单击画面左侧单选按钮选择项目，再点击“下一步”按钮，系统将显示小区管理处信息显示画面，如图3.1-3所示
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图3.1‑3小区管理处信息显示画面
3.1.4打印小区管理处信息
小区管理处信息显示画面
1  “上一步“按钮
         点击小区管理处信息显示画面（图3-1-3）中“上一步”按钮，系统将返回到小区管理处列表画面（图3-1-2）
2  “打印”按钮：
点击小区管理处信息显示画面（图3-1-4）中“打印”按钮，系统将弹出打印画面打印本页（图3-1-4）
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图3.1‑4小区管理处信息打印画面
3.2物业公司信息查询
操作员可以通过本功能对物业管理企业的信息进行查询
3.2.1选择物业公司查询
   操作员点击主画面左侧菜单栏中：系统查询-选择物业公司查询，显示物业管理企业信息查询条件选择画面，如下图3.2‑1所示：
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图3.2‑1物业管理企业信息查询条件选择画面
3.2.2选择不同查询条件进行查询
物业管理企业信息查询条件选择画面
1 画面输入项有：请输入物业管理企业组织机构代码、请输入物业管理企业名称
各输入项说明如下：
    请输入物业管理企业组织机构代码：选中相应的单选框时必输，输入10位字符
    请输入物业管理企业名称：  选中相应的单选框时必输，最长输入30位字符
    操作员可以选中单选按钮来选择三种不同查询条件进行查询，有“查询所有的物业管理企业”、“请输入物业管理企业组织机构代码”、“请输入物业管理企业名称”
2  “下一步”按钮
     选择查询条件后，点击图3.2‑1物业管理企业信息查询条件选择画面“下一步”按钮，系统将显示物业管理企业列表画面，如下图3.2‑2所示：
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图3.2‑2物业管理企业列表画面
3.2.3选择物业管理企业
物业管理企业列表画面
① 如果有多页信息，可以点击画面右下侧[image: image66.png]M1



按钮前翻或后翻查询信息。
3  “上一步“按钮
点击物业管理企业列表画面（图 3.2‑2）中“上一步”按钮，系统将返回到物业管理企业信息查询条件选择画面（图 3.2‑1）
4  “下一步”按钮：
在物业管理企业列表画面（图 3.2‑2）中单击画面左侧单选按钮选择项目，再点击“下一步”按钮，系统将显示物业管理企业信息显示画面，如图3.2‑3所示：
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图3.2‑3物业管理企业信息显示画面
(4)   打印物业管理信息
物业管理企业信息显示画面
1  “上一步“按钮
             点击物业管理企业信息显示画面（图 3.2‑3）中“上一步”按钮，系统将返回到物业管理企业列表画面（图 3.2‑2）
2  “打印”按钮：
点击物业管理企业信息显示画面（图3.2‑3）中“打印”按钮，系统将弹出打印画面打印本页
3  “小区管理处信息表”超链接：
点击物业管理企业信息显示画面（图3.2‑3）上“小区管理处信息表”超链接，系统将转向小区管理处信息查询模块显示相关信息
4退出本系统

在主画面1-1-2上点击右上角的“退出系统”选项，系统将返回到登录画面，如图1-1-1所示。
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