申请主体提供材料清单及审核要点
商品住宅专项维修资金使用审核（资金划转业主大会之前）

	材料清单
	审核要点

	1.北京市商品住宅专项维修资金使用申请审核表
	加盖申请单位公章，负责人签字应为营业执照法定代表人签字

	2.物业服务企业营业执照副本和资质证书原件
	审核后退回，无资质证书企业无需提供资质证书

	3.经办人身份证原件及法定代表人身份证复印件
	联系人身份证原件审核后退回、法定代表人身份证复印件（正反面复印并加盖申请单位公章）

	4.业委会、物管会同意或者建议使用公维说明
	参照模板

	5.专业部门出具的鉴定报告或行业行政主管部门出具的责令整改意见书（防水、外墙、给排水设施、电梯等维修、更新和改造工程项目应提交专业鉴定机构出具的鉴定报告，消防系统的维修、更新和改造应提交消防部门出具的整改通知和专业检测报告，供水设施的维修、更新和改造应提交卫生部门出具的责令整改通知或专业鉴定机构出具的鉴定报告，安防监控系统改造应提交公安部门出具的整改通知。）
	原件

	6.施工单位营业执照副本复印件和资质证书副本复印件
	加盖施工单位公章

	7.工程预算书
	加盖申请单位和施工单位公章

	8.工程造价咨询审核报告
	原件

	9.住宅专项维修资金使用建议书（加盖业委会或物管会公章）
	原件

	10.将住宅专项维修资金使用建议书、鉴定报告、工程造价咨询审核报告在小区显著位置进行公示，公示天数不低于15天。
	3个不同日期的照片远近景，加盖申请单位公章，照片时间跨度不低于15天。

	11.分摊明细表（业主签字表决，业主签字表决需满足民法典要求）
	加盖申请单位公章

	12、征求意见结果汇总后进行公示
	公示5天，2张照片远近景

	13、住宅专项维修资金管理系统生成的任务单
	加盖申请单位公章

	14、相关费用票据、未交维修资金情况说明、费用构成清单等相关材料
	加盖申请单位公章

	以上材料一份原件（申请审核表2份）报送我局。一份复印件自行留存），材料为多页的首页加盖申请单位公章并加盖骑缝章







商品住宅专项维修资金应急使用审核
（资金划转业主大会之前）
	材料清单
	审核要点

	1.应急维修使用商品住宅专项维修资金审核表
	加盖申请单位公章，负责人签字应为营业执照法定代表人签字

	2.物业服务企业营业执照副本和资质证书原件
	审核后退回，无资质证书企业无需提供资质证书

	3.经办人身份证原件及法定代表人身份证复印件
	联系人身份证原件审核后退回、法定代表人身份证复印件（正反面复印并加盖申请单位公章）

	4.业委会、物管会同意或者建议使用公维说明
	参照模板

	5.专业部门出具的鉴定报告或行业行政主管部门出具的责令整改意见书（防水、外墙、给排水设施、电梯等维修和改造工程项目应提交专业鉴定机构出具的鉴定报告或专业部门出具的相关文书，消防系统的维修、更新和改造应提交消防部门出具的整改通知和专业检测报告）
	原件

	6.施工单位营业执照副本复印件和资质证书副本复印件
	加盖施工单位公章

	7.工程预算书
	加盖申请单位和施工单位公章

	8.工程造价咨询审核报告
	原件

	9.住宅专项维修资金使用建议书（加盖业委会或物管会公章）
	原件

	10将住宅专项维修资金使用建议书、鉴定报告、工程造价咨询审核报告在小区显著位置进行公示，公示天数为5天以上。
	3个不同日期的照片远近景加盖申请单位公章，时间跨度不低于5天。

	11.住宅专项维修资金管理系统生成的任务单
	加盖申请单位公章

	12.分摊明细表
	加盖申请单位公章（无需双三分之二以上业主签字）

	13.相关费用票据、未交维修资金情况说明、费用构成清单等相关材料
	加盖申请单位公章

	以上材料一份原件（申请审核表2份）报送我局。一份复印件自行留存），材料为多页的首页加盖申请单位公章并加盖骑缝章








商品住宅专项维修资金使用备案（资金划转业主大会之后）

	材料清单
	审核要点

	1.北京市商品住宅专项维修资金使用申请审核表
	加盖申请单位公章

	2.业主委员会备案表
	原件,核对后返还

	3.经办人身份证
	原件,核对后返还

	4.专业部门出具的鉴定报告或行业行政主管部门出具的责令整改意见书（防水、外墙、给排水设施、电梯等维修、更新和改造工程项目应提交专业鉴定机构出具的鉴定报告，消防系统的维修、更新和改造应提交消防部门出具的整改通知和专业检测报告，供水设施的维修、更新和改造应提交卫生部门出具的责令整改通知或专业鉴定机构出具的鉴定报告，安防监控系统改造应提交公安部门出具的整改通知。）
	原件

	5.施工单位营业执照副本和资质证书副本
	加盖施工单位公章

	6.工程预算书
	加盖申请单位和施工单位公章

	7.工程造价咨询审核报告
	原件

	8.住宅专项维修资金使用建议书
	加盖申请单位公章

	9.将住宅专项维修资金使用建议书、鉴定报告、工程造价咨询审核报告在小区显著位置进行公示，公示天数为15天以上。
	3个不同日期的照片远近景加盖申请单位公章，时间跨度不低于15天。

	10.分摊明细表（业主签字表决，业主签字表决需满足民法典要求签字）
	加盖申请单位公章

	11.表决意见结果汇总后进行公示
	3个不同日期的照片远近景加盖申请单位公章，时间跨度不低于5天。

	12.住宅专项维修资金管理系统生成的任务单
	加盖申请单位公章

	13.住宅专项维修资金管理系统生成的支取汇总表
	加盖申请单位公章和负责人人名章，物业公司单位公章和负责人人名章

	14.支取清册
	加盖申请单位公章

	15.相关费用票据、未交维修资金情况说明、费用构成清单等相关材料
	加盖申请单位公章

	以上材料一式两份，一份原件（申请审核表2份），一份复印件（将原件复印，无需加盖公章），材料为多页的首页加盖申请单位公章并加盖骑缝章









商品住宅专项维修资金应急使用备案
（资金划转业主大会之后）
	材料清单
	审核要点

	1.应急维修使用商品住宅专项维修资金审核表
	加盖申请单位公章

	2.业主委员会备案表
	原件,核对后返还

	3.经办人身份证
	原件,核对后返还

	4.专业部门出具的鉴定报告或行业行政主管部门出具的责令整改意见书（防水、外墙、给排水设施、电梯等维修和改造工程项目应提交专业鉴定机构出具的鉴定报告或专业部门出具的相关文书，消防系统的维修、更新和改造应提交消防部门出具的整改通知和专业检测报告）
	原件

	5.施工单位营业执照副本和资质证书副本
	加盖施工单位公章

	6.工程预算书
	加盖申请单位和施工单位公章

	7.工程造价咨询审核报告
	原件

	8.住宅专项维修资金使用建议书
	加盖申请单位公章

	9.将住宅专项维修资金使用建议书、鉴定报告、工程造价咨询审核报告及和相关征求意见汇总结果进行公示，公示天数为5天以上。
	[bookmark: _GoBack]三个不同日期的照片远近景加盖申请单位公章，时间跨度不低于5天。

	10.住宅专项维修资金管理系统生成的任务单
	加盖申请单位公章

	11.分摊明细表住宅专项维修资金使用建议书公示照片
	加盖申请单位公章

	12.住宅专项维修资金管理系统生成的支取汇总表
	加盖申请单位公章和负责人人名章，物业公司单位公章和负责人人名章

	13.支取清册
	加盖申请单位公章

	15.相关费用票据、未交维修资金情况说明、费用构成清单等相关材料
	加盖申请单位公章

	以上材料一式两份，一份原件（申请审核表2份），一份复印件（将原件复印，无需加盖公章），材料为多页的首页加盖申请单位公章并加盖骑缝章





